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Introductie 
	
  

Dit	
  document	
  is	
  een	
  aanvulling	
  op	
  de	
  handleiding	
  van	
  GO|	
  raadsinformatie	
  4.4	
  speciaal	
  ten	
  behoeve	
  

van	
  de	
  gemeenteraadsverkiezingen	
  2014.	
  Dit	
  document	
  bespreekt	
  een	
  aantal	
  specifieke	
  handelingen	
  
voor	
  de	
  ‘medewerkersmodule’,	
  te	
  weten:	
  

• Een	
  persoon	
  stopt	
  of	
  treedt	
  uit	
  een	
  commissie,	
  fractie	
  of	
  orgaan	
  
• Een	
  persoon	
  verandert	
  van	
  functie	
  

• Een	
  persoon	
  verandert	
  van	
  fractie	
  

In	
  het	
  document	
  wordt	
  gesproken	
  over	
  ‘medewerkers’.	
  Om	
  verwarring	
  te	
  voorkomen:	
  dit	
  is	
  een	
  
generieke	
  term	
  die	
  zowel	
  voor	
  raadsleden	
  als	
  voor	
  bestuurders	
  en	
  orgaanparticipanten	
  van	
  
toepassing	
  is.	
  

N.B.	
  Deze	
  handleiding	
  is	
  nadrukkelijk	
  alleen	
  van	
  toepassing	
  voor	
  release	
  4.4	
  en	
  is	
  niet	
  geschikt	
  voor	
  

GO|	
  raadsinformatie	
  5.0.
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Vragen	
  en	
  antwoorden	
  

 
Vraag 1. Wat doe ik als een persoon stopt of uit een commissie, fractie of 

orgaan treedt? 
Antwoord 

Zet een einddatum voor de functie in de commissie of het orgaan 
1. U	
  opent	
  de	
  beheeromgeving.	
  Hiervoor	
  dient	
  u	
  uw	
  gebruikersnaam	
  en	
  

wachtwoord	
  (die	
  u	
  van	
  uw	
  webmaster	
  of	
  van	
  GemeenteOplossingen	
  hebt	
  
gekregen)	
  te	
  gebruiken.	
  

2. U	
  bevindt	
  zich	
  in	
  het	
  startscherm	
  van	
  de	
  beheeromgeving.	
  Klik	
  in	
  dat	
  scherm	
  
op	
  de	
  knop	
  “Medewerkers”.	
  

3. U	
  krijgt	
  nu	
  het	
  overzicht	
  van	
  de	
  medewerkers.	
  Open	
  de	
  betreffende	
  
medewerker	
  door	
  op	
  de	
  naam	
  te	
  klikken.	
  

4. Open	
  in	
  dit	
  scherm	
  de	
  betreffende	
  commissie,	
  fractie	
  of	
  orgaan.	
  
5. Voer	
  achter	
  “einde	
  van	
  de	
  periode”	
  de	
  datum	
  van	
  uittreding	
  in.	
  Na	
  deze	
  

datum	
  zal	
  de	
  medewerker	
  niet	
  meer	
  bij	
  deze	
  commissie,	
  fractie	
  of	
  orgaan	
  
worden	
  getoond.	
  

6. Voer	
  bovenstaande	
  uit	
  voor	
  elke	
  commissie,	
  fractie	
  of	
  orgaan	
  waar	
  de	
  
medewerker	
  uittreed.	
  

7. Druk	
  onderaan	
  op	
  opslaan.	
  
	
  

Ontsluiting Profiel	
  van	
  de	
  medewerker	
  wordt	
  niet	
  meer	
  getoond	
  (bij	
  de	
  betreffende	
  fractie	
  of	
  het	
  
orgaan)	
  (voorkant)	
  

Modules ! component	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  ris	
  bis	
  
! module	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  raadsite	
  -­‐	
  medewerkers	
  

 
 
Screenshot 
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Vraag 2. Wat doe ik als persoon van functie verandert? 
Antwoord 

Wijzig de functie van de medewerker 
1. U	
  opent	
  de	
  beheeromgeving.	
  Hiervoor	
  dient	
  u	
  uw	
  gebruikersnaam	
  en	
  

wachtwoord	
  (die	
  u	
  van	
  uw	
  webmaster	
  of	
  van	
  GemeenteOplossingen	
  hebt	
  
gekregen)	
  te	
  gebruiken.	
  

2. U	
  bevindt	
  zich	
  in	
  het	
  startscherm	
  van	
  de	
  beheeromgeving.	
  Klik	
  in	
  dat	
  scherm	
  
op	
  de	
  knop	
  “Medewerkers”.	
  

3. U	
  krijgt	
  nu	
  het	
  overzicht	
  van	
  de	
  medewerkers.	
  Open	
  de	
  betreffende	
  
medewerker	
  door	
  op	
  de	
  naam	
  te	
  klikken.	
  

4. Open	
  in	
  dit	
  scherm	
  de	
  betreffende	
  commissie,	
  fractie	
  of	
  orgaan.	
  
5. Klik	
  op	
  de	
  huidige	
  functie	
  van	
  de	
  medewerker	
  en	
  selecteer	
  de	
  nieuwe	
  functie.	
  
6. Druk	
  onderaan	
  op	
  opslaan.	
  

	
  
Ontsluiting De	
  juiste	
  functie	
  (bij	
  de	
  betreffende	
  fractie	
  of	
  het	
  orgaan)	
  	
  wordt	
  getoond	
  aan	
  de	
  

voorkant.	
  

Modules ! component	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  ris	
  bis	
  
! module	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  raadsite	
  -­‐	
  medewerkers	
  

 
 
Screenshot 
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Vraag 3. Wat doe ik als een persoon van fractie verandert? 
Antwoord 

Wijzig de fractie van de medewerker 
1. U	
  opent	
  de	
  beheeromgeving.	
  Hiervoor	
  dient	
  u	
  uw	
  gebruikersnaam	
  en	
  

wachtwoord	
  (die	
  u	
  van	
  uw	
  webmaster	
  of	
  van	
  GemeenteOplossingen	
  hebt	
  
gekregen)	
  te	
  gebruiken.	
  

2. U	
  bevindt	
  zich	
  in	
  het	
  startscherm	
  van	
  de	
  beheeromgeving.	
  Klik	
  in	
  dat	
  scherm	
  
op	
  de	
  knop	
  “Medewerkers”.	
  

3. U	
  krijgt	
  nu	
  het	
  overzicht	
  van	
  de	
  medewerkers.	
  Open	
  de	
  betreffende	
  
medewerker	
  door	
  op	
  de	
  naam	
  te	
  klikken.	
  

4. Open	
  in	
  dit	
  scherm	
  op	
  de	
  nieuwe	
  fractie.	
  De	
  oude	
  fractie	
  sluit	
  automatisch.	
  
5. Selecteer	
  de	
  juiste	
  functie	
  en	
  vul	
  de	
  begindatum	
  van	
  deze	
  functie	
  in	
  deze	
  

fractie	
  in.	
  
6. Druk	
  onderaan	
  op	
  opslaan.	
  

	
  

Ontsluiting De	
  juiste	
  functie	
  (bij	
  de	
  betreffende	
  fractie	
  of	
  het	
  orgaan)	
  	
  wordt	
  getoond	
  aan	
  de	
  
voorkant.	
  

Modules ! component	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  ris	
  bis	
  
! module	
  GO|	
  raadsinformatie	
  –	
  raadsite	
  -­‐	
  medewerkers	
  

 
 
Screenshot 

	
  

	
  

	
  


